	ประวัติส่วนตัว

	

	ชื่อ
	:
	นางศิริพร 
	นามสกุล
	:    
	รุ่งรัศมี

	ชื่อเล่น
	:
	จั่น
	วันเกิด
	:
	7 เม.ย. 2519

	สัญชาติ
	:
	ไทย
	เชื้อชาติ
	:
	ไทย

	ศาสนา
	:
	คาทอลิก
	เลขประจำตัวประชาชน
	:
	3770300476971

	ภูมิลำเนา
	:
	ประจวบคีรีขันธ์
  

	ที่อยู่ปัจจุบัน
	:
	91/119 หมู่บ้านเดอะคัลเลอร์ บางนา-วงแหวน 3 ซ.มหาชัย ต.บางพลีใหญ่ อ.บางพลี 
จ.สมุทรปราการ  10540

	เบอร์โทร
	:
	081-9368326
	อีเมล
	:
	siriporn.r2519@gmail.com

	
	
	
	
	
	

	บิดาชื่อ
	:
	นายสุรีย์
	นามสกุล
	:
	พยัฆวงค์

	ที่อยู่
	:
	ประจวบคีรีขันธ์

	อาชีพ
	:
	เสียชีวิต
	เบอร์โทร
	:
	-

	มารดาชื่อ
	:
	นางอำพร
	นามสกุล
	:
	รุ่งรัศมี

	ที่อยู่
	:
	91/119 หมู่บ้านเดอะคัลเลอร์ บางนา-วงแหวน 3 ซ.มหาชัย ต.บางพลีใหญ่ อ.บางพลี 
จ.สมุทรปราการ  10540

	อาชีพ
	:
	-
	เบอร์โทร
	:
	087-4947508

	
	
	
	
	
	

	การศึกษา
	:
	ปริญญาตรี คณะบริหารธุรกิจ สาขาการเงินและการธนาคาร มหาวิทยาลัยรามคำแหง

	ความสามารถ
	:
	1.สื่อสารภาษาอังกฤษได้ 
2.ใช้ Microsoft Office, Microsoft Team, Microsoft Outlook, Internet Banking ได้

	ประสบการณ์
          
	:       
	3.มีมนุษย์สัมพันธ์เข้ากะเพื่อนร่วมงานได้ดี
4.ทำงานเป็นทีมได้และมีความรับผิดชอบสูง
2000-2003 (3 ปี) เจ้าหน้าที่จัดซื้อและผู้ช่วยเลขา บริษัท แพลนท์คราฟท์ คัมปะนี จำกัด
     -ติดต่อและเจรจาต่อรองกับ suppliers 

     -ออกใบสั่งซื้อและควบคุมการสั่งซื้อวัตถุดิบเพื่อใช้ในการผลิตเครื่องดนตรีเพื่อส่งออก
     -ติดต่อจองโรงแรม, ตั๋วเครื่องบิน, ต้อนรับลูกค้าต่างประเทศ
2004-ปัจจุบัน (21 ปี) รองผู้จัดการแผนกการเงิน บริษัท อาร์เซลิก ฮิตาชิ โฮม แอพพลายแอนซ์ (ประเทศไทย) จำกัด
     -ควบคุมและรับชำระเงินจากลูกหนี้ส่งออกต่างประเทศภายใต้ TT Remittance, LC
     -โต้ตอบงานกับลูกค้าต่างประเทศทาง E-mail
     -ติดต่อกับธนาคารเพื่อทำธุรกรรมด้าน Internet Banking เช่นชำระภาษีของบริษัทฯ,
      นำส่งเงินสมทบประกันสังคม
     -จัดทำยอด estimate รับชำระเงินจากลูกหนี้ต่างประเทศเพื่อ support Cashflow

     -ควบคุมและจัดการเกี่ยวกับ Trade Insurance

     -จัดทำข้อมูล Exchange rate รายสัปดาห์เพื่อ support ผู้บริหาร

     -รับวางบิลจาก suppliers

     -ตรวจและควบคุม LC ที่ได้รับจากลูกค้าต่างประเทศเพื่อใช้ในการส่งออก
     -ควบคุมเอกสารทางการเงิน (Application & Bill of Exchange) เพื่อเรียกเก็บลูกค้า
     -ควบคุมและเก็บรักษาเงินสดย่อย



